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TATA TERTIB UJIAN PKN, SEMINAR PROPOSAL, DAN UJIAN SKRIPSI 

PROGRAM STUDI S1 PSIKOLOGI UB 

TUJUAN: 

a. Memberikan penjelasan tentang tata tertib ujian PKN, Seminar Proposal, dan Ujian Skripsi 

di Program Studi S1 Psikologi UB. 

b. Sebagai pedoman bagi pengelola Program Studi, dosen dan  mahasiswa dalam pelaksanaan 

Ujian PKN, Seminar Proposal, dan Ujian Skripsi di Program Studi S1 Psikologi UB. 

 

ATURAN UMUM: 

1. Ujian dimulai tepat waktu. 

a. Mahasiswa peserta ujian harus datang 30 menit sebelum ujian dilaksanakan, untuk 

mempersiapkan peralatan yang digunakan pada saat ujian (LCD, laptop, media 

presentasi). 

b. Toleransi keterlambatan kehadiran mahasiswa dan penguji adalah 15 menit. 

c. Apabila penguji tidak dapat hadir tepat waktu, maka Ybs. wajib melakukan konfirmasi 

kepada seluruh penguji dan mahasiswa peserta ujian selambat-lambatnya 60 menit 

sebelum ujian dilaksanakan.  

d. Apabila penguji tidak dapat menguji dengan alasan tugas/pekerjaan/force majeure, maka 

wajib melakukan konfirmasi kepada Sekretaris Jurusan selambat-lambatnya H-1, 

disertai bukti tertulis alasan ketidakhadiran.  

e. Mahasiswa menyampaikan materi presentasi maksimal 15 menit. 

2. Mahasiswa  dan penguji menonaktifkan telepon genggam selama ujian. 

3. Etiket Penampilan : 

a. Bagi Mahasiswa 

(1)  Bagi Laki-Laki: Mengenakan kemeja putih dan berdasi hitam, jas almamater UB, 

celana hitam formal, dan sepatu pantofel berwarna hitam. Rambut pendek dan rapi 

(tidak diwarnai). 

(2)  Bagi Perempuan: Mengenakan kemeja putih, jas almamater UB, rok hitam formal 

panjang di bawah lutut tanpa belahan, dan sepatu pantofel berwarna hitam (dengan 

maksimal tinggi 3 cm). Rambut rapi (tidak diwarnai). Bagi yang berjilbab 

menggunakan jilbab warna putih. 

b. Bagi Penguji 

(1) Mengenakan pakaian yang rapi dan sopan (tidak menggunakan pakaian berbahan jeans 

dan sandal). 
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c. Bagi Peserta yang menghadiri Seminar Proposal: 

(1)  Mengenakan pakaian yang rapi dan sopan (tidak menggunakan pakaian berbahan 

jeans dan sandal. 

(2)  Tidak diperkenankan keluar masuk dari ruangan selama ujian berlangsung. 

(3)  Tidak makan dan minum dalam ruangan selama ujian berlangsung. 

(4)  Kartu Kendali Seminar Proposal harus dibawa oleh yang bersangkutan dan tidak 

boleh dititipkan.  

4. Mahasiswa tidak diperkenankan menyediakan konsumsi bagi penguji. 

 

SANKSI : 

1. Keterlambatan 15 menit dari batas toleransi, maka ujian ditunda. 

2. Apabila mahasiswa tidak membawa berkas ujian: KTM dan atau KRS, maka ujian ditunda. 

Apabila mahasiswa tidak membawa berkas ujian : Data primer penelitian maka nilai akhir 

ujian akan dikurangi. 

* Pelanggaran terkait tata tertib lainnya akan dicatat dalam berita acara dan ditindaklanjuti 

oleh pengelola Program Studi.  

 

BERKAS UJIAN: 

1. DOSEN PENGUJI 

a. PKN   : Borang B-003/B-003b dan B-004. 

b. Seminar Proposal  : Borang B-003 dan B-004. 

c. Skripsi  : Borang C-003, C-004, C-005, dan C-006. 

 

2. MAHASISWA  

a. PKN   : Kartu Tanda Mahasiswa (KTM), KRS semester terakhir 

b. Seminar Proposal  : Kartu Tanda Mahasiswa (KTM), Draf Proposal Skripsi 3 

eksemplar  

c. Skripsi  : Kartu Tanda Mahasiswa (KTM), referensi dan data utama 

penelitian. 
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PROSEDUR UJIAN 

1. Ketua Majelis membuka sidang ujian  

2. Ketua Majelis meminta mahasiswa menunjukkan KTM dan berkas ujian (PKN/Seminar 

Proposal/Skripsi), menanyakan terkait penambahan atau perubahan pada berkas ujian. 

3. Ketua Majelis membacakan protokol ujian. 

a. Ujian berlangsung selama (PKN 60 menit/Seminar Proposal 60 menit/Ujian  Skripsi 120 

menit). Untuk semua kegiatan di atas, mahasiswa diberikan kesempatan menyampaikan 

materi selama:  15 menit, tanya jawab PKN 30 menit/ seminar proposal 30 menit/ujian 

Skripsi 90 menit; 15 menit diskusi penentuan nilai akhir ujian oleh dewan penguji dan 

pengumuman hasil ujian kepada mahasiswa. 

b. Ketua Majelis mempersilahkan mahasiswa meninggalkan ruangan selama diskusi 

penentuan nilai ujian. 

c. Ketua Majelis mempersilahkan mahasiswa memasuki ruangan untuk mengumumkan 

hasil ujian. 

4. Ketua Majelis menutup sidang ujian.  
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